Zircher Hochschule
fur Angewandte Wissenschaften

Zh Soziale Arbeit
aw

Online-Praxisbeurteilung
Technische Kurzanleitung bis 4/26

29. Méarz 2022
Redaktionelle Uberarbeitung im April 2026

Die folgende technische Kurzanleitung unterstiitzt Sie Schritt fir Schritt bei der Dokumentation der
Beurteilung von Bachelorstudierenden der ZHAW Soziale Arbeit im Online-Tool. Sie kommt zur
Anwendung fir Praxisausbildungsverhaltnisse mit Vertragsbeginn bis 30. April 2026.

FUr Praxisausbildungsverhaltnisse mit spaterem Beginn gilt die Technische Kurzanleitung ab 5/26.

Kontakt bei technischen Problemen

Bei technischen Problemen mit der Online-Praxisbeurteilung wenden Sie sich bitte direkt an das ZHAW
Service Desk. Schildern Sie das vorgefundene Problem mdglichst detailliert. Die Kolleg:innen helfen
lhnen gerne weiter.

Mo—Fr 7:00-19:00 Uhr, Sa 8:00-12:00 Uhr
Telefon 058 934 66 77
E-Mail servicedesk@zhaw.ch


https://www.zhaw.ch/storage/sozialearbeit/studium/bachelor/praxisausbildung/dokumente_im_ueberblick/zhaw-sozialearbeit-technische-kurzanleitung_ab_5-26.pdf
mailto:servicedesk@zhaw.ch
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1 Anmeldung

Rufen Sie die Online-Praxisbeurteilung (in der Folge «Praxisbeurteilung» genannt) tiber folgenden Link auf
https://praxisbeurteilung.zhaw.ch/ .

Praxisbeurteilung

az®1 Informationen zum neuen Login Switch edu-ID

B® Sign in with Microsoft

Bitte loggen Sie sich ein.
Die Anmeldung erfolgt Uber die, in der Praxisapplikation erfasste persénliche Mail-Adresse. Studierende und
Studienbegleitende der ZHAW melden sich tUber ihren ZHAW-Account an.

Die Anmeldung via Switch_edu-ID steht Personen zur Verfligung, deren Mail-Adresse mit einem Konto von
Switch_edu-ID verknlpft ist. Alle anderen Personen nutzen den Button «Sign in with Microsoft» zur
Anmeldung.

Bei allfalligen Problemen im Anmeldeprozess klicken Sie bitte auf den Button «Informationen zum neuen
Login» und folgen Sie den Anweisungen.
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2. Qualifikationsprozess

Nachdem Sie sich erfolgreich bei der Online-Praxisbeurteilung angemeldet haben, sehen Sie eine Auf-
stellung der lhnen zugewiesenen Ausbildungsverhaltnisse.

Beurteilungsibersicht Passwort andemn Logout

Praxisbeurteilung

Meine Praxisubersicht

Archiv beriicksichtigen
Organisation ¥ Studierende/r = Ausbildende/r % Begleitende/r * Typ = Status ¥

Startdatum » Enddatum #

1. Praktikum 01.04.2018 30.00.2018 2 @
(&% Editieren der Zielvereinbarung / Qualifikation X Herunterladen als PDF-Dokument

Um in die Zielvereinbarung / Qualifikation des betreffenden Ausbildungsverhaltnisses zu gelangen, mus-
sen Sie am Ende der Zeile auf das Editier-Symbol klicken. Uber das Download-Symbol kann die aktuelle
Zielvereinbarung / Qualifikation als PDF-Dokument heruntergeladen werden.

In der Spalte «Status» der Ubersicht, wie auch in der Kopfzeile der jeweiligen Zielvereinbarung / Qualifi-
kation ist zu sehen, in welchem Status der Qualifikationsprozess gegenwartig ist.

® Zielvereinbarungen und Qualifikationen kénnen nur in den néachsten Status gebracht wer-
den, wenn alle notwendigen Felder ausgefiillt sind.

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht der Status mit inren Bedeutungen:

e Zielvereinbarung
Alle Ziele missen erfasst, die entsprechenden Indikatoren vermerkt und mindestens eines der Fris-
tenfelder beflllt werden. Sobald die Festlegung aller Ziele, Indikatoren und Fristen beendet ist, sind
die Praxisausbildenden und die Studienbegleitenden berechtigt, nach dem Zielvereinbarungsge-
sprach die «Zielvereinbarung» in den Status «Qualifikation» zu Gberfihren.

¢ Qualifikation
Nachdem die Zielvereinbarung durch die Praxisausbildenden oder Studienbegleitungen in den Status
«Qualifikation» Uberfiihrt wurde, kénnen die Praxisausbildenden mit der Einschatzung der Zielerrei-
chung und der Endbeurteilung der festgelegten Ziele beginnen. Die Qualifikation wird nach dem Qua-
lifikationsgesprach von den Praxisausbildenden oder Studienbegleitenden abgeschlossen.
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e Abgeschlossen
Nachdem die Qualifikation von den Praxisausbildenden oder Studienbegleitungen abgeschlossen
wurde, ist die Beurteilung des Ausbildungsverhaltnisses beendet und die Qualifikation lasst sich nur
noch lesen und herunterladen, jedoch nicht mehr bearbeiten. Missen vor dem Einreichen der Qualifi-
kation weitere Anpassungen vorgenommen werden, muss die abgeschlossene Qualifikation durch die
Administration der Praxisausbildung erneut freigegeben werden (Beantragung durch die Studien-
begleitung).

e Archiviert
Die abgeschlossene Qualifikation wurde archiviert und ist in der Ubersicht der Ausbildungsverhalt-
nisse nur noch dann sichtbar, wenn der entsprechende «Haken» (siehe nachfolgendes Bild) gesetzt
wird. Abgeschlossene Qualifikationen werden 30 Tage nach dem vereinbarten Ende des Ausbil-
dungsverhaltnisses automatisch archiviert.

I Archiv beriicksichtigen I

Organisation % Studierende/r % Ausbildende/r % Begleitende/r % Typ # Status Startdatum # Enddatum #
MAIA, 1. Teil Zielvereinbarung 01.12.2016 31.05.2020 F
MAIA, 2. Teil O‘\.IZ.EDI 6 31.05.2020 G
Nach dem Zielvereinbarungsgesprach bzw. dem Qualifikationsgesprach muss die abgeschlossene Ziel-
vereinbarung / Qualifikation mit einem Klick auf das entsprechende Symbol als PDF-Dokument herunter-
geladen, von allen Beteiligten unterschrieben und von den Studierenden bei der Administration der Pra-
xisausbildung eingereicht werden.
Beurteilungen s
1. Fachkompetenz 2. Methodenkompetenz
1.1 Organisationswissen Punkte: 4.5 2.1 Situationsanalyse und Planung Punkie: 4.5
1.2 Beschreibungs- und Erkiarungswissen Punkte: 4.5 2.2 Intervention und Evaluation Punkte: 4.5
1.3 Handlungswissen Punkte: 4.5 2.3 Dokumentation und Administration Punkte: 4.5
Bewertungsdurchschnitt: 4.5 Bewertungsdurchschnitt: 4.5
3. Sozialkompetenz 4. Selbstkompetenz
3.1 Interaktion und Kommunikation Punkte: 4.5 4.1 Fahigkeit zur Selbstreflexion Punkte: 4.5
3.2 Kooperation Punkte: 4.5 4.2 Arbeitsorganisation Punkte: 4.5
3.2 Kritikfahigkeit Punkte: 4.5 4.3 Berufliche |dentitat Punkie: 4.5
Bewertungsdurchschnitt: 4.5 Bewertungsdurchschnitt: 4.5

@® Die Studierenden sind fiir die termingerechte Erfassung der Ziele, Indikatoren und Beurtei-
lungen verantwortlich. Des Weiteren sind die Studierenden fiir die Terminvereinbarung der
Ziel- und Qualifikationsgesprache und das Einreichen der Dokumente zustéindig.
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3. Bearbeitung der Zielvereinbarung

Uber den Editier-Button (siehe Punkt 2) am Zeilenende des gewiinschten Ausbildungsverhaltnisses 6ff-
net sich das Beurteilungs-Ubersichtsfenster. Im Ubersichtsfenster sind alle zu bewertenden Kompeten-
zen, sowie die jeweiligen Kompetenzbereiche (in der Folge als «Bereiche» bezeichnet) ersichtlich.

Hilfe Ubersicht Praxisverhiltnisse Passwort andem Logout

Praxisbeurteilung

Beurteilungen o]
| 1. Fachkompetenzl 2. Methodenkompetenz

1.1 Organisationswissen Punkte: 2.1 Situationsanalyse und Planung Punkte:
Sashic Gk TKIATUNGSWISSEN Punkte: 2.2 Intervention und Evaluation Punkte:

Punkte: 2.3 Dokumentation und Administration Punkte:
Bewentungsdurchschnitt: Bewertungsdurchschnitt:
3. Sozialkompetenz 4. Selbstkompetenz
3.1 Interaktion und Kommunikation Punkte: 4.1 Fanigkeit zur Selbstreflexion Punkte:
3.2 Kooperation Punkte: 4.2 Arbeitsorganisation Punkte:
2.3 Kritikfahigkeit Punkte: 4.3 Berufliche Identitat Punkte:
Bewentungsdurchschnitt: Bewertungsdurchschnitt:
Allgemeine Angaben 4
Beurteilungsbogen Abgabe Zielvereinbarung Abgabe
31.01.2020 12.09.2019

Nettoarbeitsstunden

Bemerkungen

Zur Qualifikation

Mit einem Klick auf den Titel des zu bearbeitenden Bereichs 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster, in dem
die jeweiligen Ziele, Indikatoren und Fristen des Bereichs eingetragen werden kdnnen. Beachten Sie bitte,
dass das Textfeld fur die Ziele und Indikatoren sowie mindestens eines der Fristenfelder ausgefillt werden
muss, da anderenfalls die Eingabe unvollstandig ist und der Bearbeitungsprozess der Zielverein-barung
nicht abgeschlossen werden kann.
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Werden mehrere Ziele definiert, missen diese durch den Vermerk «Ziel 1: ..., Ziel 2: ... usw.» gekenn-
zeichnet werden. Die entsprechenden Kennzeichnungen missen dann auch bei den jeweils dazugehori-
gen Indikatoren und Fristen angewendet werden.

Vereinbarte Ziele Fristen

B I Us ==

Ziel 1: L§rem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore Schreiben Sie hier lhren Text.

T anguyam erat, sed diam voluptua At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet. consetetur sadipscing elitr,

sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

Il
]
]
~
=
o
i
i
Il
il

Ziel 2: Lorem ipsum dolor sit amet. consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et 2a rebum. Stet clita kasd
gubergren. no sea takimata sanctus est Lorem ipsum delor sit amet. Lorem ipsum deler sit amet. consetetur sadipscing slitr.
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore st dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua

Indikatoren Fristen
B IUS == && B IUS &= &&
orem ipsum dolor sit amet. consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore 4.11.2020|
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo dug dolores et ga rebum. Stet clita kasd Ziel 23112 2020 M

gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum delor sit amet. Lorem ipsum doler sit amet. consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore st dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua

Ziel 2: Lorem ipsum dolor sit amet. consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore

magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren. no sea takimata sanctus gst Lorem ipsum delor sit amet. Lorem ipsum deler sit amet. consetetur sadipscing slitr.

sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore st dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua

Der bearbeitete Kompetenzbereich kann tiber den Button «Speichern» oder iber die Verwendung der
Navigationspfeile gespeichert werden. Der Button «Zurlick» fiihrt direkt zum Beurteilungs-Ubersichtsfens-
ter der gerade bearbeiteten Zielvereinbarung.

Nachdem alle Felder eines Bereichs ausgefiillt und gespeichert wurden, andert sich im Ubersichtsfenster
die Titel-Farbe des jeweiligen Bereichs. So haben Sie jederzeit den Uberblick, in welchen Bereichen noch
Eingaben zu tatigen sind.

1. Fachkompetenz 2. Methodenkompetenz
1.1 Organisationswissen Punkte: 2.1 Situationsanalyse und Planung Punkte
2 Beschrelbungs- und erklarungswissen Punkie 2.2 Intervention und Evaluation Punkte
1.3 Handlungswissen Punkte: 2.3 Dokumentation und Administration Punkte
Bewertungsdurchschnitt: Bewertungsdurchschnitt:

Sobald die Zielvereinbarung von den Studierenden vollstandig erstellt wurde, kdnnen die Praxisausbil-
denden oder Studienbegleitungen diese Uiber den Button «Beurteilen» abschliessen, wodurch der Status
auf «Qualifikation» geandert wird, die Beurteilungsfelder freigegeben und die restlichen Eingabefelder fiir
die Bearbeitung gesperrt werden. Dieser Schritt erfolgt nach dem Zielvereinbarungsgesprach und kann
lediglich von den Praxisausbildenden oder Studienbegleitungen ausgefihrt werden.

est Lorem ipsum dolor sit amet.
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Sind nach dem Wechsel in den Status «Qualifikation» Anpassungen der Ziele durch die Studierenden
notwendig, missen die Praxisausbildenden oder Studienbegleitungen zuerst tiber den Button «Zielver-
einbarung anpassen» die entsprechende Freigabe erteilen. Dies fiihrt dazu, dass die Beurteilungsfelder
gesperrt und die Eingabefelder fir die Ziele, Indikatoren und Fristen wieder gedffnet werden.

FONGIEBaing anpessen

Ist die Uberarbeitung der Ziele abgeschlossen, miissen die Praxisausbildenden oder Studienbegleitun-gen
mittels des Buttons «Zurlick zum Status ‘Qualifikation’» die Beurteilungsfelder wieder freigeben.

4. Bearbeitung der Qualifikation

Damit die Zielerreichung eingeschatzt und mit Punkten bewertet werden kann, muss der zu beurteilende
Bereich im Ubersichtsfenster mit einem Klick auf den Kompetenzbereichs-Titel ausgewahlt werden. Im
unteren Bereich des sich 6ffnenden Fensters lasst sich nun die schriftliche «Einschatzung» und die nu-
merische «Endbeurteilung» erfassen.

VOIUPIUA. AT VEro £0S ET ACCUSAM €1 JUSIo duo dolores &1 &3 repum. Stet clita Kasa gubergren, no Sea taKimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet

Einschatzung

B I US&S == =&

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmed tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmed
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lerem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmed temper invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Endbeurteilung 20.09.2020

1.5

v

® Beachten Sie bitte, dass die Studierenden aus technischen Griinden jederzeit Einblick in die
verfassten Einschiatzungen und Endbeurteilungen haben. Méchten Sie daher vermei-den,
dass die Studierenden vor dem Qualifikationsgespréach lhre Einschatzungen und
Endbeurteilungen einsehen kénnen, miissen Sie diese in einem anderen Dokument (z. B.
Word) verfassen und kurz vor oder wahrend dem Qualifikationsgesprach in die Online-
Praxisbeurteilung tberfihren.
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Sobald die Eingabe gespeichert wurde («Speichern» oder Navigations-Buttons), erscheint oberhalb des
Feldes «Endbeurteilung» das Datum, an dem die Endbeurteilung erstellt wurde.

Endbeurteilung 11.08.2020

2 W

Zudem &ndert sich im Beurteilungs-Ubersichtsfenster die Titel-Farbe des Bereichs und die erteilten
Punkte werden am Zeilenende angezeigt.

Nachdem alle Bereiche eingeschatzt und beurteilt wurden, wird aus den vergebenen Punkten eine Note
errechnet, die dem gerundeten arithmetischen Durchschnitt aller Punkte entspricht.

Ergebnis
I Notendurchschnitt: 5 I
Allgemeine Angaben @
Beurteilungsbogen Abgabe Zielvereinbarung Abgabe
91.01.2020 12.09.2019

Nettoarbeitsstunden

Bemerkungen

SENCIEIBATNG SnpEsen

Als nachstes missen die «Allgemeinen Angaben» erfasst werden. Mit einem Klick auf das Bleistiftsymbol
(siehe Bild oben) 6ffnet sich ein neues Fenster mit den entsprechenden Feldern.

Im Feld «Nettoarbeitsstunden» missen von den Praxisausbildenden die Stunden eingetragen werden, die
von den Studierenden wahrend der entsprechenden Qualifikationsperiode erbracht wurden (MAIA und
Langes Praktikum: nur die Stunden des jeweiligen Moduls und nicht die Summe beider Module). Zu-
satzlich kdnnen Praxisausbildende, Studierende oder Studienbegleitende optional im Feld «Bemerkun-
gen» weitere Erklarungen oder Anmerkungen hinterlassen.
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Allgemeine Angaben

Nettoarbeitsstunden

640

Bemerkungen a

B IUs E= & &
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmed temper invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero 20s et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod

tempor invidunt ut labere et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lerem ipsum dolor sit amet.

LU=l Speichem und zuriick

Wurden alle Felder ausgefillt, kann die Qualifikation nach dem Qualifikationsgesprach von den Praxis-
ausbildenden oder Studienbegleitungen mit einem Klick auf den Button «Abschliessen» abgeschlossen
werden. Wichtig ist hierbei zu beachten, dass das Abschliessen einer Qualifikation weder von den Praxis-
ausbildenden noch von den Studienbegleitenden riickgangig gemacht werden kann. Sollte dies notwen-dig
sein, mussen dies die Studienbegleitenden bei der Administration der Praxisausbildung beantragen.

Beurteilungen e

1. Fachkompetenz 2. Methodenkompetenz

1.1 Organisationswissen Punkte: 5 2.1 Situationsanalyse und Planung Punkte: 4

1.2 Beschreibungs- und Erklarungswissen Punkie: 4.5 2.2 Intervention und Evaluation Punkie: 4.5

1.3 Handlungswissen Punkie: 5.5 2.3 Dokumentation und Administration Punkte: §
Bewertungsdurchschnitt: 5 Bewertungsdurchschnitt: 4.5

3. Sozialkompetenz 4. Selbstkompetenz

3.1 Interaktion und Kommunikation Punkte: 5 4.1 Fahigkeit zur Selbstreflexion Punkte: 5.5

3.2 Kooperation Punkte: 5.5 4.2 Arbeitsorganisation Punkte: 5

3.3 Kritikfahigkeit Punkie: 4.5 4.3 Berufliche |dentitat Punkte: 4.5
Bewertungsdurchschnitt: 5 Bewertungsdurchschnitt: 5

Ergebnis

Notendurchschnitt: 5

Allgemeine Angaben &

Beurteilungsbogen Abgabe Zielvereinbarung Abgabe
31.01.2020 12.09.2019
Nettoarbeitsstunden
640
Bemerkungen

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr. sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Siet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Zielvereinbarung anpassen | Abschliessen
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Bei fehlenden Angaben oder mangelnder Berechtigung wird beim Versuch die Qualifikation abzuschlies-
sen eine Fehlermeldung angezeigt (nachfolgend eine fehlende Eingabe im Abschnitt 2.1).

405 Der Workflowstep wurde nicht ausgefihrt: Es wurden nicht alle Bewertungen (Noten und Texte) sowie Nettoarbeitsstunden angegeben!

Beurteilungen e
1. Fachkompetenz 2. Methodenkompetenz
1.1 Organisationswissen Punkte: 5 2.1 Situationsanalyse und Planung Punkte: 4
1.2 Beschreibungs- und Erklarungswissen Punkte: 4.5 . o b Punkte: 4.5
1.3 Handlungswissen Punkte: 5.5 2.3 Dokumentation und Administration Punkte: 5
Bewertungsdurchschnitt: 5 Bewertungsdurchschnitt: 4.5

Wird keine Fehlermeldung angezeigt, ist die Qualifikation abgeschlossen. Uber das PDF-Symbol kann die
Qualifikation zum Versand an die Praxisadministration heruntergeladen und mit einem Klick auf «Ar-
chivieren» im Archiv abgelegt werden. Abgeschlossene Qualifikationen werden 30 Tage nach dem ver-
einbarten Ende des Ausbildungsverhaltnisses automatisch archiviert.

LT TRSUTTT LI 210 ST, AT I L LU ST T L, Sl WIS TIHTUITTY T TPV LU TV IUUTTL U IR L WU TR IS UL PRI S G, S I VI LR UL Ve LD L
accusam et juste duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Archivieren

Bei Problemen mit der Online-Praxisbeurteilung kénnen Sie sich an das Service Desk der ZHAW
wenden. Damit man Ihnen schnell und effizient helfen kann, ist es hilfreich, wenn Sie das vorgefundene
Problem moglichst detailliert beschreiben.

ZHAW Service Desk:
Mo—Fr 7:00-19:00 Uhr, Sa 8:00-12:00 Uhr
Telefon 058 934 66 77 oder E-Mail servicedesk@zhaw.ch
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