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Einreichung Eventauftrag 
CAS Eventmanagement 

Building Competence. Crossing Borders. 
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Unvergessliche Erlebnisse schaffen. 

Einreichung Eventprojekte für Een CAS Eventmanagement 

Im Rahmen des CAS Eventmanagement wird ein reales Eventprojekt bis zur Umsetzungsreife entwickelt 
während die Teilnehmenden im ganzen Prozess von einem Coachingteam begleitet werden. Expert:innen 
resp. )irmen�Agenturen aus dem Eventbereich sind eingeladen, anstehende Eventprojekte oder auch 
bestehende Eventformate, die kritisch hinterfragt und neu gedacht werden sollten, aus ihrem Umfeld 
einzureichen. Die Auswahl des Eventprojekts erfolgt vor .ursstart durch die Studienleitung. 
Die Bearbeitung des ausgewählten Projekts erfolgt in Gruppen, ist unentgeltlich und dient Übungszwecken. 
Die geQlante Durchführung des eingereichten Events sollte, wenn möglich, im Rahmen von einigen Monaten bis 
zu max. [Xei Jahren nach dem CAS-Lehrgang erfolgen. Um eine möglichst reale Ausgangslage für die 
Projektarbeit zu schaffen, ist es wichtig, dass alle untenstehenden Angaben vollständig ausgefüllt werden.

1. AntrBgTteMMenEe 0rgBniTBtion�
	Name der Firma/Organisation
 Name und Kontaktdaten der EntscheidVngstrÊger:in bzw. der Kontaktperson


2. Tätigkeit Eer BntrBgTteMMenEen 0rgBniTBtion: (;V Xelcher Branche gehÚrt der TÊtigkeitsCereich 


3. Anlass und Ziele des Events: (Aus welchem Grund und mit welchen Zielen wird der Event geplant?)

4. Zielgruppen des Events: (Für wen wird der Event ausgerichtet?)

Dieses Dokument, vollständig ausgefüllt per E-Mail direkt an die Studienleitung 

0arie +anke (mariecharlotte.hanke@zhaw.ch) senden.

Bitte nennen Sie für welche Durchführung Sie Ihren Antrag einreichen möchten:

Einreichung�

%urchführung�

Formular

www.zhaw.ch/zkm/cas-em
mailto:%20mariecharlotte.hanke@zhaw.ch
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6. Wo soll der Event durchgeführt werden?: (oder ist die Location noch offen?)

7. Budgetdach des Events: 	in CHF


8eitere *nforNBtionen [uN Eventprojekt� 

5. Wann soll der Event durchgeführt werden?

8ichtige *nforNBtionen für "ntrBgTteMMenEe [uN 
eingereichten Eventprojekt

"CMBuf unE gegenTeitige 7erpfMichtungen

%ieses "ntragsfPrmVlar Cis drei 8Pchen WPr ,Vrsstart senden
 aVsschliesslich Qer E-.ail an die 
Studienleitung� "lle eingereichten "ntrÊge Xerden aVf EignVng geQràft� #is [Xei 8Pchen WPr 
,Vrsstart Xird eine "VsXahl eines passenden Eventprojekts getrPffen� Das aVsgeXÊhlte EWentQrPKekt 
wird am ersten ,Vrstag WPn der einreichenden 1ersPn resp. Antragstellenden QrÊsentiert�



1rÊTentBtion EeT BuTgeXÊhMten EventprojektT 	BN erTten ,urTtBg


Das aVsgeXÊhlte EWentQrPKekt wird von der einreichenden 1ersPn 	eYterne "ntragstellende
 WPrgestellt� 
%ie CetrPffene 0rganisatiPn Xird kVr[ WPrgestellt 	#ranche
 TÊtigkeitsCereich

 danach Xerden alle 
Xeiteren 1Vnkte im "ntragsfPrmVlar 	"nlass � ;iele des EWents
 ;ielgrVQQen
 %VrchfàhrVngs[eitQVnkt 
Vnd -Prt sPXie #Vdget
 CeschrieCen� 8ir Citten 4ie
 die allgemeine #eschreiCVng der 0rganisatiPn sP 
kVr[ Xie mÚglich [V halten
 damit genàgend ;eit CleiCt
 die fàr das EWentQrPKekt releWanten 1Vnkte 
dar[Vstellen� 'àr das EWentQrPKekt ist es VnCedingt nÚtig die geXànschten ;iele Vnd das dafàr 
WPrhandene #Vdget [V kPmmVni[ieren� 'àr die 1rÊsentatiPn stehen �� .inVten [Vr 7erfàgVng 	maYimal 
�� .inVten fàr die 1rÊsentatiPn Vnd anschliessend ;eit fàr 'ragen der ,Vrsteilnehmenden
� ,m 
Anschluss an die Präsentation werden die Teilnehmenden fđr die %earbeitung des Eventprojekts in 
Gruppen eingeteilt.

ErreichCBrkeit XÊhrenE Eer #eBrCeitungT[eit

*m 3ahmen der #earCeitVng des EWentQrPKekts CeschrÊnkt sich die 3Plle der "ntragstellenden daraVf
 
die fàr das 1rPKekt releWanten *nfPrmatiPnen [V liefern damit das EWentQrPKekt mÚglichst real geQlant 
Xerden kann� %ie "ntragstellende nennt eine "nsQrechQersPn
 die die 4tVdentengrVQQe fàr Xeitere 
inhaltliche 'ragen XÊhrend der #earCeitVngs[eit [Vr 7erfàgVng steht Vnd diese recht[eitig CeantXPrtet� 
,Pn[eQtiPnell Vnd methPdisch Xerden die ,Vrsteilnehmenden WPn %P[ierenden des 4tVdiengangs 
CetreVt� %iese àCernehmen aVch die #eXertVng der màndlichen 1rÊsentatiPnen Vnd der schriftlichen 
%PkVmentatiPn der Teilnehmenden�  

1rÊTentBtion unE "CgBCe TchriftMiche %okuNentBtion 	4eNeTterenEe
 jeXeiMT .itte 
+BnuBr�+uMi


%ie "ntragstellende erhält am 4chlVss der 1rPKektarCeit die finale 1rPKektdPkVmentatiPn jeder Gruppe 
Vnd wird zur 4chlVssQrÊsentatiPn der 1rPKektgrVQQen [V 4emesterende eingeladen� %ie EinfPrderVng 
WPn QrPKektreleWanten *nfPrmatiPnen sPXie der 7ersand der finalen 1rPKektdPkVmentatiPn an die 
"ntragstellende erfPlgt dVrch die 1rPKektgrVQQe�

7erBntXortung

%ie ;)"8 schliesst fàr die erstellten ,Pn[eQte Vnd fàr eine allfÊllige %VrchfàhrVng Kede 'Prm WPn 
7erantXPrtVng aVs� %ie #earCeitVng der 1rPKekte erfPlgt Vnentgeltlich Vnd dient ÃCVngs[Xecken� 

Weitere Informationen über unsere Studiengänge in Fundraising Management finden Sie unter 
www.zhaw.ch/zkm/fundraising-weiterbildungen

Zudem finden Sie hier eine Liste der Organisationen, die bereits mitgemacht haben.

�

https://www.zhaw.ch/de/sml/institute-zentren/zkm/weiterbildung/fundraising-management/
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