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Das Musik-Collegium Schaffhausen veranstaltet seit 1655 klassische Konzerte im Raum Schaffhausen.
Mit der Reihe «Schaffhausen Klassik» bietet das MCS mit grossen Sinfoniekonzerten, internationalen
Orchestern und renommierten Star-Solist*innen ein abwechslungsreiches Programm. Das MCS
veranstaltet zudem Familienkonzerte und férdert auch die junge Generation von Musiker*innen.

Wir suchen ab dem 1. Juni oder spatesten ab dem 1. September 2024 eine*n

Mitarbeiter*in Administration & Konzertorganisation (30%-40%)

Aufgaben Administration

Administrative Unterstiitzung des Leiters Geschaftsstelle

Koordination mit Ticket- und Abo-Verkaufsstelle

Vereinsadministration: Betreuung der Vereinsmitglieder und Sponsoren, Rechnungsversand
Erfassen von Zahlungen

Betreuung von Veranstaltungen zur Publikums-Gewinnung

Mitarbeit bei Massenversénden

Evtl. Betreuung der Social-Media-Kanadle

Aufgaben Konzertorganisation

Konzertorganisation in Absprache mit der kiinstlerischen Leitung und der Leitung
Geschaftsstelle, Erstellen der Kiinstlervertrage fiir Orchester und Solist*innen
Mitarbeit bei den Konzerten vor Ort: Konzertdienst, Kiinstler*innenbetreuung etc.
Organisation der Konzerteinfiihrungen

Betreuung der Schulklassenkonzerte und Mitarbeit bei den Vermittlungsprojekten

Anforderungen

Erfahrungen/Kenntnisse im Bereich der Klassischen Musik und der Konzertorganisation
erwiinscht

Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und Flexibilitdt sowie Talent fiirs Organisieren

Gute mindliche und schriftliche Kommunikationsfahigkeiten

Sicherer Umgang mit MS-Office

Freude am Austausch im Team und im Kontakt mit externen Partnerorganisationen und
Kunden

Es erwartet Sie eine vielseitige, spannende und herausfordernde Arbeit in einem kleinen, engagierten
Team. Arbeitsort ist Schaffhausen, Prasenz mindestens 1 Tag pro Woche in Schaffhausen, Homeoffice
ist teilweise moglich. Mit Vorteil wohnen Sie in der erweiterten Region Schaffhausen.

Kontakt

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Bitte senden Sie lhre
vollstandigen Unterlagen inkl. Motivationsschreiben per E-Mail bis zum 15. April 2024 an
d.rimensberger@musik-collegium.ch

Bei Fragen kontaktieren Sie uns via Telefon oder E-Mail:

Leiter der Geschaftsstelle MCS: Daniel Rimensberger 079 914 92 58 oder
d.rimensberger@musik-collegium.ch
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