PHCE=EINIX THEATER

Wir suchen Dich!

Phonix Theater -
Administration (ca. 20 %)

Theater, Lesung, Comedy, Kino, Musik und Tanz - seit
1981 ist das Phonix Theater ein einzigartiger Kulturort
in der Region mit rund 30 Veranstaltungen pro Saison.
Neben einem kleinen, dynamischen Kernteam helfen
treue und langjahrige Freiwillige mit, den Theater-
besuch fiir unser Publikum zum Genuss zu machen.

Zur administrativen Unterstiitzung der
Leitung suchen wir eine hier ansassige
Person, die Theaterbegeisterung und
Teamgeist mitbringt oder entwickeln will.

Flexibilitdt in der Arbeitszeit, eine strukturierte und
sorgfaltige Arbeitsweise, auf Stundenbasis (ca. 20 %),
teils auch auf Abruf/Bedarf - bringst Du das mit?
Dann bist Du unsere Frau, unser Mann. Antritt nach
Vereinbarung und gerne auch auf bald.

- Sekretariatsaufgaben hinsichtlich Infos und Kom-
munikation, Einsatzplanungen, Hotelreservationen,
das Nachfiihren von Statistiken, Mitgliederbetreu-
ung und die externe Begleitung der Vorstandssit-
zungen werden auf Dich zukommen.

- Zu Deinem Arbeitsbereich zdhlen die Medien- und
Adresskartenbetreuung (Newsletter, Digitalisie-
rungsarbeiten). Du unterstiitzt uns bei der Repra-
sentation des Hauses und bindest Dich aktiv in ein
kreatives Umfeld ein.

- Es erwartet Dich ein initiatives Team. Eine kollegiale
Arbeitsatmosphére, aber auch Humor und Energie
in aufreibenden Situationen ist fiir uns Selbstver-
sténdlichkeit.

Deine digitale Bewerbung bzw. Fragen bitte an:
info@phoenix-theater.ch



