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ZHAW School of Engineering

1 Personalienblatt ausfullen

Das Personalienblatt wird von allen Studienanwartern und Studienanwarterinnen ausgefillt und dient
der Feststellung, welcher Kanton im Rahmen der Interkantonalen Fachhochschulvereinbarung (FHV)
fur die Finanzierung des Studiums zustandig ist.

1.1 Erhalt der E-Mail mit der Aufforderung

Falls Sie bereits zum Studium zugelassen wurden, erhalten Sie Mitte/Ende Juni eine E-Mail mit einem
Link sowie der Aufforderung, das Personalienblatt in der Online-Anmeldung auszufiillen und zusammen
mit den entsprechenden Beilagen hochzuladen. Uberpriifen Sie bei Bedarf auch lhren Spam-Ordner!
Sollten Sie bis dahin keine E-Mail erhalten haben, gelangen Sie auch Uber die Online-Anmeldung zum
Personalienblatt.

1.2 Vorgehen beim Ausfullen
Schritt 1: Gehen Sie auf die Webseite der Online-Anmeldung.

Schritt 2: Offnen Sie Ihre Anmeldung fiir das entsprechende Studium unter «Meine Anmeldungen»
(siehe Abbildung 1).

W Neue Anmeldung Q Meine Anmeldungen a Personendaten ﬁ Personalienblatt

Aktuelle Anmeldungen

Studiengang Anlassbezeichnung Fortschritt Hinweis
Bachelorstudiengang IT26a_WIN Personalienblatt ausfillen Bitte fillen Sie das Personalienblatt innerhalb von Offnen
Informatik 2 Wochen aus.

Abbildung 1: «Meine Anmeldungen»

Schritt 3: Lesen Sie die Anweisungen auf dem Portal sorgfaltig durch (siehe Abbildung 2).

Anmeldung Zulassunglmmatrikulation

Daten Anmeldung Anmeldung  Zulassung Personalienblatt Pe mmatrikulation Abgemelde
eingeben abschliessen prifen prafen ausfiillen
E Zulassungsbestatigung

i

Anleitung Personalienblatt

1. Fragen exakt gemdss Formularfihrung “Personalienblatt” beantworten.

2. Erfasste Daten kontrollieren und bei Bedarf korrigieren.

3. Richtige Beilage, wie auf der zweiten Seite angegeben, organisieren.

4. Ausgefilltes Formular "Personalienblatt” unterschreiben und inkl. Beilagen im System hochladen.

5. Nach OK vom Studiengangsekretariat, Formular "Personalienblatt” (PDF) erstellen und ausdrucken.

6. Ausgedrucktes Formular “Personalienblatt” an den vorgesehenen Stellen mit Unterschrift, Datum und Ort erg@nzen. Zusitzliche manuelle
Korrekturen sind nicht erlaubt!

7. Das unterschriebene Formular "Personalienblatt” inkl. Beilagen im Original per Post an Ihr Studiengangssekretariat senden.

8. Kontaktadresse fir den Postversand wird beim Bearbeiten der Daten angezeigt.

i Bitte laden Sie das ausgefiillte Personalienblatt und die verlangte(n) Beilage(n) als POF hoch, Das Personalienblatt darf keine handschriftlichen
Erganzungen enthalten. Zum Einreichen der Originale fordern wir Sie per E-Mail auf.

Abbildung 2: Start-Ansicht - Teil 1
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Schritt 4: Klicken Sie auf den «Link zum Personalienblatt». Diesen Link finden Sie unter dem Punkt
«Finanzierung Studium» (siehe Abbildung 3).

4 Finanzierung Studium

Ihr Studium wird durch Bund und Kantone finanziert. Die Angaben im Personalienblatt bendtigen wir, um festzustellen, welcher Kanton im Rahmen der
Fachhochschulvereinbarung Beitrige an die ZHAW leisten muss. Alle neueintretenden Studierenden miissen nach der offiziellen Zulassung das
ausgeflllte Personalienblatt bei ihrem Studiengangsekretariat einreichen. Erst danach kann die Immatrikulation erfolgen.

Schritt 1: Personalienblatt ausfiillen und speichern

Bitte rufen Sie den untenstehenden Link auf und fillen Sie das Personalienblatt zur Bestimmung des zahlungspflichtigen Kantons wahrheitsgemass
aus.
Speichern Sie das "PDF-Original™ auf lhrem Computer.

Link zum Personalienblatt

Schritt 2: Personalienblatt & Beilage hochladen und den Vorgang mit "Weiter” abschliessen.

Personalienblatt * &, PDF-Datei hochladen
. . )
Beilagen &, PDF-Datei hochladen

Abbildung 3: Start-Ansicht - Teil 2

Schritt 5: Klicken Sie auf der Personalienblatt-Startseite auf den Button «Daten bearbeiten» (siehe
Abbildung 4).

‘W Neue Anmeldung [, Meine Anmeldungen & Personendaten £l Personalienblatt

Willkommen

Die Kantone tragen einen grossen Teil der Ausbildungskosten eines Fachhochschulstudiums. Welcher Kanton 1hr Studium mitfinanzieren wird, 13sst sich
mit dem Personalienblatt-Formular bestimmen. Deshalb ist es wichtig, dass Sie alle Fragen korrekt beantworten.

Erkldrungen: Lesen Sie zu den Begriffen in blauer Schrift auch die Erklarungen in der Hilfsspalte.

Wohnsitzbestitigung: Die Wohnsitzbestatigung muss im Original abgegeben werden und darf nicht dlter als drei Monate vor dem offiziellen
Studienbeginn ausgestellt worden sein. Als offizieller Beginn eines Fachhochschulsemesters gilt gemass EDK der erste Tag der Kalenderwoche 8 fir das
Frihlingssemester und der Kalenderwoche 38 fir das Herbstsemester. Bitte beachten Sie, dass Sie die tats3chlich verlangte Wohnsitzbestitigung
einreichen. Je nach Ergebnis der Fragen, ist das nicht Ihre eigene Bestatigung, sondern diejenige Ihrer Eltern oder aines Elternteils. Der
Miederlassungsausweis gilt nicht als Wohnsitzbestatigung.

ji.nden.lngen im Ausdruck: Auf dem ausgedruckten Personalienblatt dirfen keine Erganzungen von Hand gemacht werden, weder auf der Viorder-
noch auf der Riickseite. Es ist normal, dass auf der ausgedruckten Version des Formulars zum Teil gewisse Fragen unbeantwortet bleiben. Bitte diese
Fragefelder nicht nachtraglich ankreuzen.

Gebrauchsanweisung:

1. Fragen gemdss Formularfihrung beantworten

2. Zusammenstellung der erfassten Daten kontrollieren und bei Bedarf korrigieren

3. Formular (PDF) erstellen und ausdrucken

4, Das ausgedruckte Formular an den vorgesehenen Stellen mit Unterschrift, Datum und Ort erganzen. Zusatzliche manuelle Korrekturen oder
Erganzungen sind nicht erlaubt!

5. Die verlangten Beilagen im Criginal besorgen.

6. Die verlangten Original-Dokumente zusammen mit dem unterschriebenen Personalienblatt an Ihr Studiengangssekretanat senden.
Kontaktadresse wird beim Bearbeiten der Daten angezeigt.

Zeitaufwand: Rechnen Sie mit einem Zeitaufwand von 10-20 Minuten, um das Formular auszufillen.

Daten bearbeiten

Abbildung 4: Personalienblatt-Startseite
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Schritt 6: Klicken Sie auf den Pfeil rechts neben dem Feld und wahlen Sie das Kirzel lhres Studien-
gangs aus. (siehe Abbildung 5).

Studiengang

IT26a_WIN

Abbildung 5: Feld «Studiengang»

Schritt 7: Das interaktive Online-Formular wird automatisch gestartet (siehe Abbildung 6).

Studiengang Frage 1

' Studienbegi
IT26a_WIN M | ucienseginn

Als offizieller Beginn eines
Fachhochschulsemesters gilt gemé&ss EDK der

Fachhachschule ZHAW Zircher Hochschule fir Angewandte erste Tag der Kalenderwoche 8 fiir das
Wissenschaften Frihlingssemester und der Kalenderwoche 38
Studienbeginn 16.2.2026 fur das Herbstsemester.
Kontakt ZHAW School of Engineering Frage 2
Administration Bachelor Vor Studienbeginn
Studiengang Informatik Mit “vor Studienbeginn" ist nicht gemeint, dass
Postfach die Periode der finanziellen Unabhingigkeit
8401 Winterthur unmittelbar vor dem Studienbeginn
stattgefunden haben muss. Sie kann auch
itengineering@zhaw.ch lingere Zeit zuriickliegen.
Fragen
Frage 1: Sind Sie bei Studienbeginn 18 Jahre alt oder dlter? (§ Mindestens 24 Monate
. Diese Zeit der finanziellen Unabhangigkeit muss
0 Nein nicht zusammenhangen. Entscheidend ist eine
Pericde von total mindestens 24 Monaten
Frage 2: Waren Sie vor Studienbeginn wiahrend mindestens 24 Monaten finanziell finanzieller Unabhangigkeit. Die
unabhangig, ohne gleichzeitig in einer beruflichen Grundbildung zu sein? (Dieser Zertraum Ausbildungsjahre {Lehrzeit) gelten nicht als
muss nicht unmittelbar vor dem Studienbeginn liegen) (§ finanzielle Unabhangigkeit. Auch Anstellungen
01 Mein bei verschiedenen Arbeitgebern mit zeitlichen
Unterbrichen kénnen zu diesen 24 Monaten
fithren

Abbildung 6: Interaktives Online-Formular
Schritt 8: Flllen Sie das interaktive Online-Formular vollstandig aus.
Hinweise:

— Finanzielle Unabhéngigkeit: Entscheidend ist eine Periode von mindestens 24 Monaten finanzieller
Unabhéngigkeit von den Eltern. Dies bedeutet, dass Sie liber ein eigenes Einkommen verfiigen,
das ausreicht, um lhren Grundbedarf (Lebenskosten, Miete, Studiengebiihren etc.) abzudecken.
Personen, die bei den Eltern wohnen, gelten grundsétzlich nicht als finanziell unabhéangig,
auch wenn sie Miete bezahlen!

Dieser Zeitraum muss nicht unmittelbar vor dem Studienbeginn liegen.

—  Zivilrechtlicher Wohnsitz: Art. 23 Abs. 1 ZGB - Der Wohnsitz einer Person befindet sich an dem
Ort, wo sie sich mit der Absicht dauernden Verbleibens aufhélt; der Aufenthalt zum Zweck der
Ausbildung begriindet fiir sich allein keinen Wohnsitz.
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Sie sehen nur die Fragen, die fiir Sie relevant sind. Daher kann es vorkommen, dass einzelne
Fragen (ibersprungen werden.

Schritt 9: Sobald Sie die letzte Frage beantwortet haben, wird Ihnen unter dem Titel «Datenerhe-
bung» |hre Ziffer angezeigt. Nachstehend ein Beispiel der Ziffer E1 (siehe Abbildung 7):

Datenerhebung

Ziffer E1: Zahlungspflichtig ist der Kanton, in dem lhre Eltern bei Studienbeginn Wohnsitz
haben. Falls die Eltern verstorben sind, gilt der letzte Wohnsitz des letztverstorbenen
Elternteils.

Legen Sie eine Wohnsitzbestdtigung etnes Elterntedls bzw. des inhabers der elterlichen Sorge bel,
die bei Studienbeginn nicht dlter als 3 Monate ist. §

Zustandiger Wohnkanton der Eltern . ¥ | w

=

Abbildung 7: Beispiel Ziffer E1

Hinweise:

Bei den Ziffern A, B, C, E1 und E2 werden Sie aufgefordert den zustdndigen Kanton einzutragen.

Bei der Ziffer D werden Sie aufgefordert den zivilrechtlichen Wohnsitz wéhrend lhrer Arbeitstétig-
keit und die Art der finanziellen Unabhéngigkeit (Arbeitgeber / sonstige Art) anzugeben. Bitte be-
achten Sie, dass sich die Angaben des zivilrechtlichen Wohnsitzes und die Art der finanziellen
Unabhéngigkeit um 24 Monate liberschneiden miissen.

Bei Ziffer F wird das Land lhrer Nationalitdt automatisch eingetragen.

Bei Ziffer F dbernimmt kein Kanton im Rahmen der Fachhochschulvereinbarung (FHV) Beitrdge
fur Ihr Studium. Deshalb bezahlen Sie pro Semester eine zusétzliche Studiengeblihr von CHF 500
fur internationale Studierende.

Schritt 10: Uberpriifen Sie Ihre Personalien und korrigieren Sie diese falls nétig.

Personalien

Machname
forname
Mationalitdt
Birgerort/Kanton
Geburtsdatum

Sozialversicherungs-Nr. (AHWM13)

Abbildung 8: Personalien
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Schritt 11: Flllen Sie lhren zivilrechtlichen Wohnsitz bei Studienbeginn aus.
Zivilrechtlicher Wohnsitz der/des Studierenden bei
Studienbeginn (Mo KW8/38)

Strasse

PLZ Ort *

Im Kanton wohnhaft seit ttmm.jijj E -
(Datum), Kanton * —

Abbildung 9: Zivilrechtlicher Wohnsitz bei Studienbeginn

Hinweise:

— Falls Sie noch nicht wissen, wo Sie bei Studienbeginn wohnen werden, geben Sie lhren jetzigen
Wohnsitz an (kann auch eine Adresse im Ausland sein). Informieren Sie uns bitte iber allfdllige
Anderungen bis vor Studienbeginn.

— Falls Sie eine Adresse im Ausland haben, wéahlen Sie beim Kanton «keiner» aus.

Schritt 12: Geben Sie den vollstandigen Namen und die vollstandige Adresse (inkl. Hausnummer) Ihrer
Eltern an.

Eltern (Inhaber bzw. frilhere Inhaber der elterlichen Sorge)

Ich bin elternlos

Mame * |

Gleiche Adresse?

Bitfe Adresse eingeben

Strasse *

PLZ, Ort, Kanton = -

Abbildung 10: Angaben lhrer Eltern

Hinweise:

— Sie kénnen die Angaben entweder von einem oder von beiden Elternteilen angeben. Wen Sie an-
geben, ist Ihnen (berlassen.

— Bei einer Adresse im Ausland, wéhlen Sie beim Kanton «keiner» aus.
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Schritt 13: Sobald Sie das Formular vollstandig ausgefiillt haben, klicken Sie rechts
unten auf den Button «Vorschau» und kontrollieren Sie nochmals alle Angaben.

Hinweis: Im interaktiven Online-Formular des Personalienblatts werden lhnen nur die

Fragen angezeigt, die fiir Sie relevant sind. Deshalb kann es sein, dass nicht alle Fragen in der finalen
PDF-Datei ausgefiillt sind. Fiillen Sie die unbeantworteten Fragen nicht nachtrédglich von Hand/ma-
nuell aus!

Schritt 14: Klicken Sie rechts unten auf den Button «Abschliesseny. ]
» Abschliessen

Hinweis: Falls Sie das Formular bereits abgeschlossen haben und danach noch
einen Fehler entdecken, kontaktieren Sie personalienblatt.engineering@zhaw.ch mit der Bitte das Per-
sonalienblatt zuriickzusetzen.

2 Personalienblatt online einreichen

Wir bitten Sie das Personalienblatt und die entsprechende Beilage innert zwei Wochen nach Freigabe-
datum online hochzuladen. Um die Dokumente hochzuladen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Schritt 1: Sobald Sie das Personalienblatt abgeschlossen haben, wird eine PDF generiert (beschriftet
als «PDF-Original») (siehe Abbildung 11).

W Neue Anmeldung [, Meine Anmeldungen & Personendaten ER Personalienblatt

i Vielen Dank fur die vollstandige Erfassung Ihrer Daten! Bitte laden Sie nun das PDF unter «Meine Anmeldungen= hoch und schliessen Sie den
Schritt mit dem Button «Weiter= ab. Wir werden |hre Angaben danach priifen und Sie per E-Mail (ber weitere Schritte informieren.

[ PDF-Original

Abbildung 11: «PDF-Original»

Schritt 2: Laden Sie die PDF-Datei herunter, unterschreiben Sie das Personalienblatt mit Datum, Ort
und Unterschrift.

Hinweis: Digitale Unterschriften sind in Ordnung.
Schritt 3: Schauen Sie nach, welche Beilage Sie einreichen mussen.
Hinweise:

— Nachdem Sie das Personalienblatt online ausgefiillt haben, erfahren Sie, welche Ziffer (A, B, C, D,
E1, E2 oder F) auf Sie zutrifft (siehe Vorgehen beim Ausflillen, Schritt 9). Dort wird auch erwéhnt,
welche Beilage Sie einreichen miissen. Alternativ finden Sie diese Information auch in der abge-
schlossenen PDF-Version des Personalienblatts («PDF-Original») auf Seite 2. Nur bei der Ziffer,
die auf Sie zutrifft, ist der zustdndige Kanton ausgefiillt! Die (ibrigen Felder sollten leer bleiben!
Siehe Abbildung 12 fiir ein Beispiel der Seite 2 mit der Ziffer E1.

— Bei Ziffer F wird das Land Ihrer Nationalitét automatisch eingetragen.
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A Zahlungspflichtig ist der Heimatkanton. Bei mehreren durch Geburt erworbenen Zustandiger

Heimatorten ist der erstgenannte Heimatort massgebend, sonst gilt das zuletzt Heimatkanton:
erworbene Birgerrecht.Legen Sie eine offizielle Bestétigung bei, aus welcher der
Aufenthalt lhrer Eltern bzw. lhr eigener Aufenthalt im Ausland und lhr Heimatort
hervorgehen (erhéltlich je nach Zustédndigkeit beim schweizerischen Konsulat oder einer
anderen Behdrde im betreffenden Land).

B Zahlungspflichtig ist der Kanton, dem Sie vom Staatssekretariat fur Migration Zustandiger
zugewiesen worden sind.Legen Sie eine Kopie lhres Ausldnderausweises bei (wenn er Kanton:
noch nicht ausgestellt wurde: eine Bestétigung des zugewiesenen Kantons).

c Zahlungspflichtig ist der Kanton, in dem Sie bei Studienbeginn zivilrechtlichen Wohnsitz Zustandiger
haben.Legen Sie eine Kopie lhres Ausldnderausweises bei. Wohnkanton:

D Zahlungspflichtig ist der Kanton, in dem Sie letztmals vor Studienbeginn wahrend Zustandiger
mindestens 24 Monaten ununterbrochen gewohnt haben und gleichzeitig finanziell Kanton:

unabhangig gewesen sind. Bitte bestatigen Sie fur diesen zusammenhangenden
Zeitraum die Art der finanziellen Unabhangigkeit und Ihren zivilrechtlichen
Wohnort.Legen Sie fiir jeden genannten Zeitabschnitt eine Wohnsitzbestétigung der
betreffenden Gemeinde bei, die bei Studienbeginn nicht élter als 3 Monate ist.

Zivilrechtlicher Wohnsitz von bis Art der finanziellen van | bis
(Gemeinde und Kanton) Unabhangigkeit (Arbeitgeber /
{genaues Dahum) sunstige Ari) (genaues Dasem)
E Zahlungspflichtig ist der Kanton, in dem lhre Eltern bei Studienbeginn Wohnsitz haben. Zustandiger
Falls die Eltern verstorben sind, gilt der letzte Wohnsitz des letztverstorbenen Wohnkanton der
1 Elternteils.Legen Sie eine Wohnsitzbestétigung eines Eltemnteils bzw. des Inhabers der Eltern:
elterlichen Sorge bei, die bei Studienbeginn nicht élter als 3 Monate ist. TG
E Zahlungspflichtig ist der Kanton, in dem sich die zuletzt zustandige Kindes- und Zustandiger
Erwachsenenschutzbehtrde (KESB) befindet. Legen Sie eine Bestétigung der Kanton:
2 zustéandigen Kindes- und Erwachsenenschutzbehéirde (KESE) bei.
F Far Ihr Studium Obernimmt kein Kanton im Rahmen der Fachhochschulvereinbarung Land:

(FHV) Beitrage. Geben Sie bitte im Feld rechts Ihr Heimatland an.Legen Sie eine Kopie
Ihres Passes und im Fall des Wohnsitzes in der Schweiz zum Zweck des Studiums eine
Kopie der Aufenthaltsbewilligung bei.

Abbildung 12: Beispiel der Seite 2 von Ziffer E1
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Schritt 4: Gehen Sie zum Portal der Online-Anmeldung und 6ffnen Sie lhre Anmeldung (siehe Vorge-
hen beim Ausfullen, Schritt 1 und 2).

Schritt 5: Im Register «Personalienblatt ausfiillen» unter «Finanzierung Studium» kénnen Sie das Per-
sonalienblatt und die Beilage hochladen (siehe Abbildung 13).

4 Finanzierung Studium

Ihr Studium wird durch Bund und Kantone finanziert. Die Angaben im Personalienblatt bendtigen wir, um festzustellen, welcher Kanton im Rahmen der
Fachhochschulvereinbarung Beitrdge an die ZHAW leisten muss. Alle neueintretenden Studierenden massen nach der offiziellen Zulassung das
ausgefiillte Personalienblatt bei ihrem Studiengangsekretariat einreichen. Erst danach kann die Immatrikulation erfolgen.

Schritt 1: Personalienblatt ausfiillen und speichern

Bitte rufen Sie den untenstehenden Link auf und fillen Sie das Personalienblatt zur Bestimmung des zahlungspflichtigen Kantons wahrheitsgemass
aus.
Speichern Sie das "PDF-Original” auf Ihrem Computer,

Link zum Personalienblatt

Schritt 2: Personalienblatt & Beilage hochladen und den Vorgang mit “"Weiter” abschliessen.

Personalienblatt * &, PDF-Datei hochladen

Beilagen * &, PDF-Datei hochladen

Abbildung 13: Personalienblatt und Beilage hochladen

Schritt 6: Schliessen Sie den Vorgang mit «Weiter» ab.
4 Finanzierung Studium

Ihr Studium wird durch Bund und Kantone finanziert. Die Angaben im Personalienblatt bendtigen wir, um festzustellen, welcher Kanton im Rahmen der
Fachhochschulvereinbarung Beitrage an die ZHAW leisten muss. Alle neueintretenden Studierenden missen nach der offiziellen Zulassung das
ausgefiillte Personalienblatt bei ihrem Studiengangsekretariat einreichen. Erst danach kann die Immatrikulation erfolgen.

Schritt 1: Personalienblatt ausfiillen und speichern

Bitte rufen Sie den untenstehenden Link auf und fillen Sie das Personalienblatt zur Bestimmung des zahlungspflichtigen Kantons wahrheitsgemass
aus.
Speichern Sie das "PDF-Criginal™ auf lhrem Computer.

Link zum Personalienblatt

Schritt 2: Personalienblatt & Beilage hochladen und den Vorgang mit "Weiter” abschliessen.

Personalienblatt * Personalienblatt_Test.pdf ﬂ &, Mit weiterer PDF-Datei erganzen

Beilagen * Beilage_Testpdf 4, Mit weiterer PDF-Datei erganzen
_

Abbildung 14: Vorgang mit «Weiter» abschliessen

Hinweis: Sobald Sie das Personalienblatt eingereicht haben, wird es von der Administration Bachelor
und Master gepriift. Da die Unterlagen von vielen Neustudierenden lberpriift werden miissen, bitten wir
Sie um etwas Geduld. Die Uberpriifung kann mehrere Wochen dauern.
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3 Personalienblatt korrigieren

Schritt 1: Falls das Personalienblatt nicht korrekt ausgefillt oder die falsche Beilage eingereicht wurde,
werden Sie per E-Mail informiert. Uberpriifen Sie bei Bedarf auch lhren Spam-Ordner!

Schritt 2: Die konkrete Korrekturanweisung finden Sie auf der Online-Anmeldung unter dem Punkt «Fi-
nanzierung Studium», wo Sie die Personalienblatt-Unterlagen hochgeladen haben (siehe Abbildung
15).

4 Finanzierung Studium &

Bitte lade

Abbildung 15: Korrekturanweisung

Schritt 3: Nehmen Sie die Korrektur vor, laden Sie die Dokumente vollstadndig hoch und schliessen Sie
den Vorgang mit «Weiter» ab.

Hinweis: Wie Sie die Dokumente hochladen kénnen, lesen Sie unter Personalienblatt online einreichen.

4 Personalienblatt per Post einreichen (nur bei Ziffer
D und E1)

Hinweise:

—  Wichtig: Diesen Schritt miissen Sie nur durchfiihren, wenn beim Personalienblatt die Ziffer D oder
E1 auf Sie zutrifft, da bei diesen Ziffern die Beilagen im Original eingereicht werden miissen. Bei
den anderen Ziffern kénnen Sie diesen Schritt auslassen und direkt zu Zahlungssaufforderung -
Semestergeblihr gehen.

— Warten Sie mit dem Schritt «Personalienblatt per Post einreichen», bis Sie die E-Mail mit der ent-
sprechenden Aufforderung und den genauen Anweisungen zur postalischen Einsendung erhalten
haben. Die Adresse und die genauen Instruktionen finden Sie in diesem E-Mail. Uberpriifen Sie
bei Bedarf auch Ihren Spam-Ordner!

— Sobald das Personalienblatt bei uns eintrifft werden die Unterlagen ein weiteres Mal (iberpriift. Da
die Unterlagen von vielen Neustudierenden (berpriift werden miissen, bitten wir Sie um etwas
Geduld. Die Uberpriifung kann mehrere Wochen dauern.
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Zahlungssaufforderung - Semestergebuhr

Sobald die Personalienblatt-Unterlagen (inkl. Beilage) vollstandig und korrekt bei uns eingegangen sind
sowie auch Uberprift wurden, wird die Semesterrechnung freigegeben. Sie erhalten dazu eine Zah-
lungsaufforderung per E-Mail. Uberpriifen Sie bei Bedarf auch Ihren Spam-Ordner!

Mit diesem Schritt ist der Personalienblatt-Prozess flir Sie abgeschlossen.

6

Die Nachsten Schritte

Vervollstandigen Sie lhre Online-Anmeldung und laden Sie ausstehende Unterlagen bis spates-
tens 31.07. hoch. In diesem Fall finden Sie die Anweisungen auf dem Portal der Online-Anmeldung.

Senden Sie uns lhren Original-Studienberechtigungsausweis (z. B. BM-Zeugnis (alle Seiten!), Ma-
turitatszeugnis, HF-Diplom etc.) bis 31.07. per Post.

» Hinweis: Eine Kopie ist nicht ausreichend. Wir empfehlen den Versand per Einschreiben. Sie
erhalten den Original-Studienberechtigungsausweis am Einfiihrungstag gegen Vorzeigen ei-
nes Ausweises zurtck.

Bezahlen Sie die Semesterrechnung termingerecht.

Nach erfolgreicher Bezahlung der Semestergebuihren erhalten Sie Ihre Login-Daten fiir das ZHAW-
Netzwerk (E-Mail, Intranet etc.). Diese werden Ihnen, in einer separaten E-Mail zugesendet.

Sobald alle Unterlagen vollstandig sind und die Semesterrechnung bezahlt wurde, kénnen wir die
Immatrikulation durchfiihren. Wir weisen Sie darauf hin, dass eine Immatrikulation frihestens ab
01.08. maoglich ist. Nach erfolgreicher Immatrikulation steht lhnen die Semesterbestatigung auf
dem Portal der Online-Anmeldung zur Verfigung.

Die Immatrikulationsbestatigung und die CampusCard erhalten Sie am Einfihrungstag gegen Vor-
zeigen eines Ausweises.

Hinweis: Auf der Startklar-Seite finden Sie Informationen zum Einfiihrungstag, zur Dispensation/Anrech-
nung von Vorleistungen, zu Online-Selbsttests, Vorkursen und Notebook-Anforderungen sowie weitere
interessante Hinweise zum Studienstart.
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7 FAQs

Ich wohne derzeit im Ausland und weiss noch nicht, wo ich bei Studienbeginn wohnen werde. Was kann ich bei dem Feld «Zivilrechtlicher
Wohnsitz der/des Studierenden bei Studienbeginn (Montag KW 8/38)» eintragen?

Bitte tragen Sie in diesem Fall Ihren aktuellen Wohnsitz ein. Sollte sich lhr zivilrechtlicher Wohnsitz noch vor Studienbeginn in die Schweiz verlegen,
informieren Sie uns (personalienblatt.engineering@zhaw.ch) bitte umgehend. Hinweis: Eine Aufenthaltsbewilligung nur zum Zweck des Studiums (Auf-
enthaltszweck «Ausbildung») ist nicht ausreichend, um den zivilrechtlichen Wohnsitz in der Schweiz zu begriinden.

Wann gelte ich als «finanziell unabhangig»?

Entscheidend ist eine Periode von mindestens 24 Monaten finanzieller Unabhangigkeit von den Eltern. Dies bedeutet, dass Sie Uber ein eigenes
Einkommen verfiigen, das ausreicht, um lhren Grundbedarf (Lebenskosten, Miete, Studiengebtihren etc.) abzudecken. Personen, die bei den Eltern
wohnen, gelten grundsatzlich nicht als finanziell unabhangig. Auch wenn sie Miete bezahlen, miissen wir davon ausgehen, dass dieser Betrag nicht
kostendeckend ist, damit ist eine indirekte finanzielle Unterstiitzung von den Eltern gegeben.

Wenn ich das Personalienblatt in der Online-Anmeldung fertig ausgefiillt und das PDF generiert habe, jedoch Fehler gemacht habe, welche
Schritte muss ich unternehmen?

Die Administration Bachelor und Master kann das Personalienblatt zurlicksetzen. Bitte senden Sie uns eine E-Mail an
personalienblatt.engineering@zhaw.ch.

Bei meinem Personalienblatt wurden nicht alle Fragen beantwortet, obwohl ich den gesamten Prozess Schritt fiir Schritt durchgearbeitet
habe.

Das ist in Ordnung. Im interaktiven Online-Formular des Personalienblatts werden Ihnen nur die Fragen angezeigt, die fir lhre Situation relevant sind.
Deshalb kann es sein, dass nicht alle Fragen in der finalen PDF-Datei ausgefillt sind. Hinweis: Nach Abschliessen des Personalienblatts darf die
generierte PDF-Datei nicht verédndert werden (keine digitalen Anpassungen und auch keine Anderungen von Hand).

Kann ich das Personalienblatt per E-Mail senden?

Nein, Sie mussen das Personalienblatt online ausfillen, unterschrieben und zusammen mit der dazugehdrigen Beilage im Online-Anmeldeportal hoch-
laden. Bitte warten Sie nach dem Einreichen des Formulars auf weitere Anweisungen per E-Mail. Hinweis: Nach Abschliessen des Personalienblatts
darf die generierte PDF-Datei nicht verédndert werden (keine digitalen Anpassungen und auch keine Anderungen von Hand).
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Welche Beilagen muss ich zum Personalienblatt einreichen?

Nachdem Sie das Personalienblatt online ausgefillt haben, erfahren Sie, welche Ziffer (A, B, C, D, E1, E2 oder F) auf Sie zutrifft. Je nach Ziffer wird
eine andere Beilage verlangt. Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht der Beilagen nach Ziffern geordnet:

Ziffer A

Ziffer B
Ziffer C
Ziffer D

Ziffer E1

Ziffer E2
Ziffer F

Legen Sie eine offizielle Bestatigung bei, aus welcher der Aufenthalt Ihrer Eltern bzw. Ihr eigener Aufenthalt im Ausland und lhr Heimatort
hervorgehen (erhaltlich je nach Zusténdigkeit beim schweizerischen Konsulat oder einer anderen Behdrde im betreffenden Land).

Legen Sie eine Kopie lhres Auslanderausweises bei (wenn er noch nicht ausgestellt wurde: eine Bestatigung des zugewiesenen Kantons).
Legen Sie eine Kopie lhres Auslanderausweises bei.

Legen Sie fir jeden genannten Zeitabschnitt eine Wohnsitzbestatigung der betreffenden Gemeinde bei, die bei Studienbeginn nicht alter
als 3 Monate ist.

Legen Sie eine Wohnsitzbestatigung eines Elternteils bzw. des Inhabers der elterlichen Sorge bei, die bei Studienbeginn nicht alter als 3
Monate ist.
Legen Sie eine Bestatigung der zustandigen Kindes- und Erwachsenenschutzbehérde (KESB) bei.

Legen Sie eine Kopie Ihres Passes und im Fall des Wohnsitzes in der Schweiz zum Zweck des Studiums eine Kopie der Aufenthaltsbewil-
ligung bei.

Ich muss als Beilage eine Wohnsitzbestatigung einreichen. Was ist zu beachten?

Bitte beachten Sie, dass Sie nur bei Ziffer D oder E1 eine Wohnsitzbestatigung einreichen mussen!

— Diese darf nicht friiher als drei Monate vor Studienbeginn ausgestellt worden sein (Studienbeginn Montag KW 8 oder 38). Beantragen Sie die
Wohnsitzbestatigung deshalb friihestens ab dem Tag, an dem das Personalienblatt freigeschaltet wurde!

— Wohnsitzbestatigung Ziffer D: Legen Sie fiir jeden genannten Zeitabschnitt eine Wohnsitzbestatigung der betreffenden Gemeinde bei. Die Wohn-
sitzbestatigung muss von lhnen sein.

— Wohnsitzbestatigung Ziffer E1: Legen Sie eine Wohnsitzbestatigung eines Elternteils bei.

— Die Wohnsitzbestatigung kann persdnlich bei der Einwohnerkontrolle bezogen oder online bestellt werden. Sie kdnnen sich dafir an lhre Wohn-
sitzgemeinde wenden.

— Niederlassungsbewilligungen oder Bestatigungen Uber den steuerlichen Wohnsitz ersetzen die Wohnsitzbestatigung nicht.

— Beim Postversand muss die Wohnsitzbestatigung im Original eingereicht werden.

Hinweis: Das eingereichte Original wird nicht retourniert, da diese im Original beim Kanton eingereicht werden muss. Die Geblihren fiir die Wohnsitz-
bestétigung werden nicht von der ZHAW (ibernommen.
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Der Elternteil, von welchem die Wohnsitzbestatigung stammt, tragt einen anderen Nachnamen. Wie gehe ich vor?

Falls Sie bei der Ziffer E1 eingestuft werden und nicht denselben Nachnamen tragen wie der Elternteil, von dem Sie die Wohnsitzbestatigung beilegen,
missen Sie zusatzlich ein Dokument hochladen, das Ihre Familienbeziehung belegt (z.B. einen Familienausweis, Geburtsurkunde).

Meine CH-Aufenthaltsbewilligung lauft bald ab. Wie muss ich vorgehen?

Die Aufenthaltsbewilligung sollte mindestens noch wahrend des ersten Semesters giiltig sein. Sollte dies nicht der Fall sein, kontaktieren Sie uns via
E-Mail (personalienblatt.engineering@zhaw.ch).

Welche Dokumente miissen beim Postversand im Original gesendet werden?

Sie werden per E-Mail darliber informiert, ob und welche Unterlagen per Post eingereicht werden missen.

Ich bin im Zeitraum, in dem das Personalienblatt ausgefiillt werden muss, in den Ferien. Kann ich es auch spéter einreichen?

Bitte kontaktieren Sie die Administration Bachelor und Master via E-Mail (personalienblatt.engineering@zhaw.ch) flir das weitere Vorgehen.

Wo habe ich als Wochenaufenthalter meinen zivilrechtlichen Wohnsitz?

Wenn Sie beispielsweise nur unter der Woche (Montag-Freitag) in der Stadt Zirich (ZH) wohnen (wegen der Arbeit oder dem Studium), aber ihr
Hauptwohnsitz bzw. lhr Lebensmittelpunkt in der Stadt Frauenfeld (TG) ist, dann ist ihr zivilrechtlicher Wohnsitz in Frauenfeld (TG).

Wochenaufenthalte sind grundséatzlich nur voribergehende Ldsungen. Wochenaufenthalter‘innen wohnen nur an ihren Arbeits- oder Studientagen am
Wochenaufenthaltsort und kehren an arbeits- und studienfreien Tagen an ihren bisherigen Wohnsitz zurtck.
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